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下野市立各小中学校長 様

下野市教育委員会教育長 池澤 勤

「当たり前の取組（その６）：情報管理の徹底を!!」

夏季休業の１／４が過ぎましたが、リフレッシュしていますか？

先日、県内で児童の氏名や成績データ等、個人情報が入ったＵＳＢメモリを

紛失する事件が発生しました。

これから学期末に向けて、夏休み中に成績処理や通知票の作成準備が始まる

ことと思います。つきましては、個人情報の管理を、「当たり前のことを当た

り前にやろう!!」の観点から全職員で再確認しましょう。

チェックしてみてましょう

□校務のＵＳＢメモリを家に無断で持ち帰っていませんか？

□成績情報を記録したノート等を教室に置いたままにしていることはあ
りませんか？

□印刷した成績関係の文書が、机の上に置きっぱなしになっていること
はありませんか？

□成績処理中に机を離れるとき、ノートやパソコンを開いたままにして
いませんか？

□情報の入ったＵＳＢメモリを筆箱等に入れ、授業の際に持ち歩いてい
ませんか？

□退勤時、ＵＳＢメモリ等の記憶媒体を机の中や机上に置いていません
か？（必ず金庫または鉄庫へ）

□許可を得たＵＳＢメモリ以外のものを持ち出していませんか？

□過去に成績情報を記録したことがあるＵＳＢメモリ等のデータを完全
に消去せずに持ち歩いていませんか？（異動前の学校の情報を含む!!）
※守秘義務の徹底を!!

エコプロジェクト・下野市版３Ｓ運動の推進を!!

※『節電、節水、節約』を徹底する。
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